
결시원 신청 절차 및 예
실시간 시험에 응시할 수 없는 경우 결시 사유를 작성하고 

공적으로 증빙할 수 있는 서류 첨부

1. 경로: 강의실 홈 > 결시원

중간고사와 기말고사 실시간 시험 과목이 모두 조회됨

결시가 예상되는 날짜와 과목 확인

2. 신청 기간 내에 [신청하기] 버튼을 눌러 신청서 작성 

및 증빙자료 첨부

- 신청 서 제출 시 과목 담당 교수에게 개별 알림 

(신청 후 수정 불가-경고창 팝업) 

- 경고창 내용

3. 처리상태 확인 (클릭하여 내용 및 코멘트 확인 가능)

- 신청 전: 신청서 미제출 상태

- 신청: 신청서를 제출한 상태

- 승인: 교강사가 신청서를 승인한 상태

- 반려: 교강사가 신청서를 반려한 상태 

4. 교강사가 반려한 경우에는 내용을 보완하여 재신청 

가능 (신청란에 [재신청] 버튼이 활성화 됨)

※ 해당 과목 강의실로 이동하여 대처 방안(대체과제 

유무 등)을 반드시 확인하고 응시해야 성적을 부여받

을 수 있음
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교수 코멘트 확인

본인 작성글 내용 및 증빙자료(첨부파일) 확인

결시 사유 상세히 작성

증빙자료 첨부
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